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A Nemzeti Erőforrás Miniszter 229/2012. (VIII. 28.) Kormány-rendelet 10 fejezet 23. §-a, 
(1.-.2 .) bekezdése alapján az alábbi adatokat tesszük közzé: 

 
1. SZERVEZETI, SZEMÉLYZETI ADATOK 

 
KÖZFELADATOT ELLÁTÓ SZERV NEVE VELENCEI MESELIGET ÓVODA-BÖLCSŐDE 
ÓVODA OM AZONOSÍTÓ 030022 
ÓVODA SZÉKHELYE, CÍME, ELÉRHETŐSÉGE 
 
 
 
INTÉZMÉNYVEZETŐ 
INTÉZMÉNYVEZETŐ-HELYETTES 
ELÉRHETŐK 

2481 VELENCE, FŐ U. 79. 
 36/22-472-148 
+36-30-499-7995 
E-MAIL:  
velenceimeseligetofalu@gmail.com 
BÓRA CSILLA 
LIPTAI ZITA 
TELEFONON, ILLETVE ELŐZETES 

EGYEZTETÉS UTÁN 
ÓVODA SZÉKHELYE, CÍME, ELÉRHETŐSÉGE 
 
 
 
INTÉZMÉNYVEZETŐ-HELYETTES 
ELÉRHETŐK 

2481 VELENCE, FŐ U. 64. 
 +36-30-155-7927 
E-MAIL:  
velenceimeseligetofalu@gmail.com 
LIPTAI ZITA 
TELEFONON, ILLETVE ELŐZETES 

EGYEZTETÉS UTÁN 
ÓVODA TELEPHELYE 
 
 
INTÉZMÉNYVEZETŐ-HELYETTES 
ELÉRHETŐK 

2481 VELENCE, SZENT ERZSÉBET TÉR 1. 
 36/22-472-154 
+36-30-499-7926 
velenceimeseligetujtelep@gmail.com 
ANDER BEÁTA 
TELEFONON, ILLETVE ELŐZETES 

EGYEZTETÉS UTÁN 
ÓVODA FENNTARTÓJA VELENCE VÁROS ÖNKORMÁNYZATA 

2481 VELENCE, TÓPART U. 26. 
 

 
 

ENGEDÉLYEZETT GYERMEKLÉTSZÁM 278 FŐ 
SZÉKHELY INTÉZMÉNY 100 FŐ 

TELEPHELY INTÉZMÉNY 30 FŐ 
TELEPHELY INTÉZMÉNY 148 FŐ 
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ENGEDÉLYEZETT CSOPORTOK SZÁMA 11 

SZÉKHELY INTÉZMÉNY 4 CSOPORT 
 KATICA- NAGYCSOPORT 
 PILLANGÓ- VEGYES CSOPORT 
 SÜNI- VEGYESCSOPORT 
 SZIVÁRVÁNY- KÖZÉPSŐ CSOPORT 

TELEPHELY INTÉZMÉNY 1 CSOPORT 
 NAPOCSKA- VEGYES CSOPORT  

TELEPHELY INTÉZMÉNY 6 CSOPORT 
 CSIGA- KISCSOPORT 
 CSIPET-CSAPAT- VEGYESCSOPORT 
 MACI- KISCSOPORT 
 NYUSZI- VEGYESCSOPORT 
 PIROS ALMA- VEGYESCSOPORT 
 TULIPÁN- NAGYCSOPORT 

 
 

CSOPORTOK 
 

OKTÓBER 1. VÁRHATÓ 

Csiga csoport 22 22 
Csipet-csapat csoport 30 30 
Katica csoport 30 30 
Maci csoport   25 25 
Napocska csoport 30 30 
Nyuszi csoport 16 16 
Pillangó csoport 25 25 
Piros alma csoport 30 30 
Süni csoport 17 17 
Szivárvány csoport 28 28 
Tulipán csoport 25 25 

 
AZ INTÉZMÉNY ALKALMAZOTTAI 

2023. OKTÓBER 1. 
Gyakornok Pedagógus I. Pedagógus II. Mesterpedagógus 

0 9 8 0 

 FŐ U. 79. FŐ UTCA 64. SZENT ERZSÉBET 

TÉR 1. 
ÓVODAPEDAGÓGUS 9 2 12 
EBBŐL:    
EGYETEMI VÉGZETTSÉG 1 0 0 
FŐISKOLAI VÉGZETTSÉG 5 1 10 
BETÖLTETLEN ÜRES ÁLLÁSHELY 3 1 2 
MEGBÍZÁSSAL TÖRTÉNŐ FELADATELLÁTÁS 1 1 1 

 
 PEDAGÓGIAI MUNKÁT SEGÍTŐ 

SZEMÉLYZET 
8 2 9 

ÓVODAI DAJKA 4 1 6 
EBBŐL:    
DAJKA VÉGZETTSÉG, SZAKMUNKÁSKÉPZŐ 3 0 3 
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DAJKA VÉGZETTSÉG, ÉRETTSÉGI 1 1 3 
PEDAGÓGIAI ASSZISZTENS 3 1 3 
ÓVODATITKÁR 1 

 
 

 

2. TEVÉKENYSÉGRE, MŰKÖDÉSRE VONATKOZÓ ADATOK 

A Velencei Meseliget Óvoda-Bölcsőde feladatát, hatáskörét és alaptevékenységét 

meghatározó adatok, a rá vonatkozó alapvető jogszabályok, valamint a szervezeti és 

működési szabályok vagy ügyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzat hatályos és 

teljes szövege megtalálható az SZMSZ-ben. 

 

3. AZ ÓVODAI ADATBÁZIS NYILVÁNTARTÁS FAJTÁI: 

a. Az óvodás gyermek személyes adatai. (Csoportnapló, Mulasztási napló, étkezési 
nyilvántartás) 

b. Törzskönyv 
c. A Kormány 229/2012. (VIII.28.) Kormányrendelet alapján a KIR- ben található 

alkalmazotti és óvodás nyilvántartás. 
 

4. AZ ÓVODAI NEVELÉSI ÉV RENDJE 

 
NEVELÉSI ÉV 2023. szeptember 1- 2024. augusztus 31. 
FOGLALKOZÁSOK IDEJE (SZORGALMI IDŐ) 2023. szeptember 1- 2024. május 31. 
NYÁRI ÉLET 2024. június 1- 2024. augusztus 31. 

AZ ÓVODA NYITVATARTÁSA 
NYITVA TARTÁSI IDŐ 6:30-tól – 17:30-ig (hétfőtől- péntekig) 

 

 

MUNKASZÜNETI NAPOK 

2023. OKTÓBER 23. HÉTFŐ NEMZETI ÜNNEP 3 NAPOS HOSSZÚ HÉTVÉGE 

2023.NOVEMBER 1. SZERDA MINDENSZENTEK 1 NAPOS PIHENŐNAP 

2024. MÁRCIUS 15. PÉNTEK NEMZETI ÜNNEP 3 NAPOS HOSSZÚ HÉTVÉGE 

2024. MÁRCIUS 29. PÉNTEK NAGYPÉNTEK 
4 NAPOS HOSSZÚ HÉTVÉGE 

2024. ÁPRILIS 01. HÉTFŐ HÚSVÉT HÉTFŐ 

2024. MÁJUS 1. SZERDA MUNKA ÜNNEPE 1 NAPOS PIHENŐNAP 

2024. MÁJUS 20. HÉTFŐ PÜNKÖSD HÉTFŐ 3 NAPOS HOSSZÚ HÉTVÉGE 

2024. AUGUSZTUS 20. KEDD NEMZETI ÜNNEP 4 NAPOS HOSSZÚ HÉTVÉGE 
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AZ ÓVODA NYÁRI ÜZEMELTETÉSÉRŐL AZ INTÉZMÉNY FENNTARTÓJA DÖNT.  
 
Az óvoda nyári nyitva tartása, amennyiben időközben a fenntartó másképp nem dönt: 

 Ófalu (2481 Velence, Fő u. 79.) 2024. július 1- 2024. július 31-ig  

 Újtelep (2481 Velence, Szent Erzsébet tér 1.) 2024. augusztus 1- 2024. augusztus 31-ig 

A gyermek elhelyezését a nyári zárva tartás alatt igény szerint (előzetes felmérés alapján) a 

nyitva tartó intézményben biztosítjuk. 

 

Az elmúlt évek tapasztalatai szerint az iskolai szünetek idején a gyermekek létszáma 

lecsökken, így ezeken a napokon – előzetes szülői igény felmérés alapján – a fenntartó 

jóváhagyásával az intézmény összevont csoportokban, a székhely vagy a telephely 

intézményben üzemel, vagy zárva tart. Az elmúlt évek tapasztalata, hogy a téli szünetben 

nincs igény az ügyeletre, ezért a 2023/24-es tanévben Fenntartói engedéllyel az intézmény 

bezár (december 22-től január 7-ig); ekkor egy fertőtlenítést is tartunk (ózonos fertőtlenítés). 

 

Őszi szünet ideje alatt (2023. október 28-tól 2023. november 5-
ig, első tanítási nap november 6., hétfő) az újtelepen, a telephely 
intézmény fogadja a gyermekeket, s tart nyitva. (2481 Velence, 
Szent Erzsébet tér 1.) 

 
Téli szünet ideje alatt (2023. december 22-től 2024. január 7-ig, 
első tanítási nap január 8. hétfő) az óvoda fenntartói engedéllyel 
zárva tart! 
 
Tavaszi szünet ideje alatt (2024. március 28-tól 2024. április 7-
ig, első tanítási nap 2024. április 8., hétfő) ófaluban, a székhely 
intézmény fogadja a gyermekeket, s tart nyitva.  (2481 Velence, 
Fő u. 79.)  

 

Áthelyezett munkanapok: 

 2024. augusztus 3. szombat munkanap (augusztus 19. hétfő pihenőnap) újtelepen a 

telephely intézmény fogadja a gyermekeket, s tart nyitva. (2481 Velence, Szent Erzsébet 

tér 1.) 
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NEVELÉSNÉLKÜLI MUNKANAPOK 

 

Az óvodai nevelés nélküli munkanapok száma egy nevelési évben vagy egy tanítási évben 

öt nap, melynek felhasználásáról a törvény által előírt keretek között értesítjük a Szülőket.  

Felmérés után ez idő alatt intézményi ellátást igénylő szülők gyermekeinek ügyeleti ellátást 

tartunk a törvény által előírt keretek között. 

 

TERVEZETT NEVELÉSNÉLKÜLI MUNKANAPOK 

Időpont Téma 

2023. DECEMBER 21. CSÜTÖRTÖK ALKALMAZOTTI ÉRTEKEZLET 

2024. FEBRUÁR 16. PÉNTEK FÉLÉVI NEVELŐTESTÜLETI ÉRTEKEZLET (MÉRÉSEK, AKTUÁLIS 

NEVELÉSI- OKTATÁSI FELADATOK, TANFELÜGYELET) 

2024. JÚNIUS 27. CSÜTÖRTÖK  TANÉVZÁRÓ ÉRTEKEZLET 

2024. JÚNIUS 28. PÉNTEK  SZAKMAI TOVÁBBKÉPZÉS 

2024. AUGUSZTUS 26. HÉTFŐ TANÉVNYITÓ ÉRTEKEZLET 

 

5. AZ ÓVODAI FELVÉTEL 

 

A felvételi lehetőségekről szóló tájékoztató  

A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény (a továbbiakban: Nkt.) 8. § (2) 

bekezdése szerint a gyermek abban az évben, amelyben augusztus 31. napjáig a harmadik 

életévét betölti, az óvodai nevelés első napjától, vagyis szeptember 1. napjától kezdődően 

napi négy órát óvodai nevelésben köteles részt venni.  

 

A gyermekek óvodai felvétele az Nkt. 49. §- a értelmében jelentkezés alapján történik. A 

gyermeket elsősorban abba az óvodába kell felvenni, amelynek körzetében lakik, vagy 

ahol szülője dolgozik. 

Az óvodába felvételt nyerhet az a gyermek, aki a 3. életévét betölti az adott nevelési évben. 

A gyermek megbízhatóan ágy- és szobatiszta. (Törvényi szabályozás ugyan nincs arról, 

hogy csak szobatiszta gyermek kezdheti meg az óvodai nevelést, de intézményünk sem 

személyi, sem tárgyi feltételeiben nincs erre felkészülve, Házirendünk szabályozza.)  

Felvételt nyerhet továbbá az a gyermek is, aki a 3. életévét a felvételétől számított féléven 

belül betölti, feltéve, hogy minden a településen lakóhellyel, ennek hiányában tartózkodási 

hellyel rendelkező, ill. a felvételi körzetben található 3 éves és annál idősebb gyermek 

óvodai felvételi kérelme teljesíthető.  
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Amikor a gyermek egészséges, nincs kizáró egészségügyi ok óvodai felvételével 

kapcsolatban (orvosi igazolás). Akkor, ha a szülő az étkezési térítési díjat befizette. Akkor, 

ha a gyermek tudja használni a kanalat és a poharat.  

 

A FELMENTÉSI LEHETŐSÉGRŐL  

Az országgyűlés 2020. január 1-jétől a 2011. évi CXC. nemzeti köznevelésről szóló 

törvény (Nkt.) az óvodai nevelésre kötelezett gyermekek óvodai nevelésben való részvétel 

alóli felmentését az alábbiak szerint módosította.  

NKt. 8.§ (2) „ A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjáig a harmadik 

életévét betölti, a nevelési év kezdő napjától legalább napi négy órában óvodai 

foglalkozáson vesz részt. A szülő – tárgyév április 15. napjáig benyújtott – kérelme alapján 

a gyermek jogos érdekét szem előtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjáig, 

amelyben a gyermek a negyedik életévét betölti, a Kormány rendeletében kijelölt szerv (a 

továbbiakban: felmentést engedélyező szerv) felmentheti az óvodai foglalkozáson való 

részvétel alól, ha a gyermek családi körülményei, sajátos helyzete indokolja. Ha az 

eljárásban szakértőt kell meghallgatni, csak az intézményvezető vagy a védőnő rendelhető 

ki, és a függő hatályú döntésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlásáról.”  

Az Országgyűléstől kapott felhatalmazás alapján a kormány a 3. életévét betöltött 

gyermekek óvodai kötelezettség alóli felmentésének engedélyezésére a nemzeti 

köznevelésről szóló törvény végrehajtásáról szóló 229/2012.(VIII.28.) Korm. rendeletben a 

Kormányhivatalokat jelölte ki.  

38/B. § „ Az Nkt. 8. § (2) bekezdése szerinti felmentést engedélyező szerv a fővárosi és 

megyei kormányhivatal általános illetékességgel eljáró járási hivatala.”  

2020. januárjától az Oktatási Hivatal országos adatbázisa alapján a kormányhivatal követi 

nyomon a 3. életévet betöltött gyermekek óvodakezdését, és indokolt esetben engedélyezi 

a felmentést.  

 

BEIRATKOZÁS IDEJE: BEIRATKOZÁS IDEJE: 2024. április 20-tól - május 20-ig a 

Fenntartó intézkedése és szervezése alapján.  

 

AZ INTÉZMÉNY FELVÉTELI KÖRZETE  

Velence Város közigazgatási területe. 
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6. AZ INTÉZMÉNYBEN FIZETENDŐ TÉRÍTÉSI DÍJ 

Intézményünkben kizárólag az étkezésért kell térítési díjat fizetni. 

Napi térítési díj: 715.- Ft/nap/fő 

Diétás napi térítési díj: 715.- Ft/nap/fő 

Félnapos térítési díj 590.- 

Diétás ebéd: 440.- Ft/nap/fő 

 
Az étkezési térítési díjból kedvezmény illeti meg, ingyenesen étkezhetnek: 
 

Az étkezési térítési díjból kedvezmény illeti meg, ingyenesen étkezhetnek:  

 a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesülő gyermekek  

 a tartósan beteg vagy fogyatékossággal élő gyermekek  

 azok az egészséges gyermekek, akiknek a családban nevelkedő testvére –

függetlenül az életkorától - tartósan beteg vagy fogyatékos  

 akiknek a családjában három vagy több gyermeket nevelnek 

 akiknek a nevelésbe vételét rendelte el a gyámhatóság  

 akiknek a családjában az egy főre jutó havi jövedelem nem haladja meg a kötelező 

legkisebb munkabér, személyi jövedelemadóval, munkavállalói, egészségbiztosítási 

és nyugdíjjárulékkal csökkentett, azaz nettó összegének 130%-át (2023. évben a 

200.564.- Ft-ot) 

 

7. KIEMELT ÜNNEPEK, MEGEMLÉKEZÉSEK, HAGYOMÁNYOK RENDJE 

 

NEMZETI ÜNNEPEK 

Október 23. 2023. október 20. 

Március 15. 2024. március 14. 

ÜNNEPEK ÉS HAGYOMÁNYOK AZ ÓVODA 11 CSOPORTJÁBAN 

Mihály nap 2023. szeptember 29. 

Márton nap 2023. november 10. 

Adventi koncert 2023. november 22-23. 

Mikulás 2023. december 06. 

Karácsonyi ünnepség 2023. december 15. 

Medve- és Méz- nap 2024. február 02. 

Farsang 2024. február 09. 
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Tavaszi játszó délután 2024. március 27. 

Anyák napi ünnepségek 2024. április 29-30 

Gyermeknappal egybekötött "Családi nap" - Az óvoda 13 óráig tart 

nyitva 
2024. május 24. 

Nagycsoportosok búcsúzása – Az óvoda 13 óráig tart nyitva 2024. május 31. 

A gyermekek születés- és névnapjának megünneplése Egész évben folyamatos 

VILÁGNAPOK 

Autómentes nap 2023. szeptember 22. 

Állatok világ napja 2023. október 06.  

Tehetségkutató (Költészet napja) 2024. január 19. 

Víz világnapja (Vízhez kötődő játékos vetélkedők.) 2024. március 22. 

Föld napja-kiállítás 2024. április 22. 

Madarak és fák napja - 

Virágültetés az óvodában, a városi virágosításban részvétel. 
2024. május 17. 

 

8. AZ INTÉZMÉNY MŰKÖDÉSÉVEL KAPCSOLATOS DOKUMENTUMOK 

 Szervezeti és Működési Szabályzat, 
 Pedagógiai Program 
 Házirend, 
 Éves munkaterv 

 
A dokumentációknak intézményünk vezetői irodájában és a honlapunkon biztosítunk 

nyilvánosságot. 

A Házirend egy példánya - az óvodás gyermek beíratáskor - minden Szülő számára átadásra 

kerül. (e-mailben küldjük el a Szülőknek) 

 

 

Velence, 2023. szeptember 21. 

 

 

 Bóra Csilla 

 intézményvezető sk. 


